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1 An-und Abmelden von Modulprüfungen 
In	diesem	Dokument	erfährst	Du,	wie	Du	Dich	zu	Modul(-abschluss	oder	-teil)prüfungen	anmelden	
kannst,	in	welchen	Situationen	Du	von	einer	Prüfungsanmeldung	zurücktreten	kannst	und	wie	Du	
kontrollieren	kannst,	ob	alles	geklappt	hat.	 Im	Folgenden	wird	 immer	der	Begriff	Modulprüfung	
benutzt.	

2 Begriffserklärungen 

	

Eine	Anmeldung	zu	einer	Modulprüfung	hat	nichts	mit	der	Anmeldung	zu	
Lehrveranstaltungen	zu	tun.
Eine	Anmeldung	für	eine	Lehrveranstaltung	ersetzt	NIEMALS	die	Anmeldung	zur	
Modulprüfung.

Was	ist	eine	Studienleistung?	
Entweder:	

Leistungen,	die	zur	Teilnahme	an	der	
Modulabschlussprüfung	berechtigen.	

0der:	
Modul	ist	bestanden,	wenn	Studienleistung	
erbracht	ist	(z.B.	Berufsfeldpraktikum).	

Beispiele:	
Anwesenheiten,	

Portfolios,	Vorträge/Referate,	
Hausarbeiten,	

Teilnahme	an	Exkursionen,	Praktika	

Was	ist	eine	Modulprüfung?	

Prüfungen,	die	am	Ende	des	Moduls	
abgelegt	werden	und	über	das	
erfolgreiche	Absolvieren	eines	

Moduls	entscheiden	(=	
Modulabschlussprüfungen).	

Gibt	es	mehr	als	eine	Prüfung	dann	
sind	es	Modulteilprüfungen	

Sind	die	Prüfungsleistungen	über	
das	Semester	verteilt,	nennt	man	sie	

nur	Modulprüfung.	
Prüfungen	sind	in	der	Regel	benotet.	

Beispiele	für	Prüfungen	am	Ende	
des	Semesters:	
Klausuren,	

mündliche	Prüfungen,	
Hausarbeiten	

	
Beispiel	für	semesterbegleitende	

Prüfungen:	
Laborversuche	

Zu	allen	Prüfungen	musst	du	dich	
anmelden.	
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3 Vorbereitungen zur Anmeldung 
Im	Folgenden	wird	der	Begriff	„Modulprüfung“	für	alle	Prüfungsformen	verwendet.	

3.1 Voraussetzungen für die Anmeldung zu Modulprüfungen: 
• Du	 besitzt	 gültige	 Zugangsdaten	 für	 BASIS.	 Falls	 nicht,	 informiere	 Dich	 hier:	

https://www.hrz.uni-bonn.de/de/fuer-studierende	
• Du	weißt,	welche	Module	Du	in	diesem	Semester	abschließen	möchtest.	

	 	

3.2 Muss ich mich zu Modulprüfungen anmelden? 
Ja!	Wenn	Du	Dich	nicht	zu	einer	Prüfung	vorher	anmeldest,	 ist	es	keine	Prüfung!	Das	heißt,	dass	
die	 Klausur	 oder	 die	 Hausarbeit,	 die	 Du	 vielleicht	 trotzdem	 schreiben	 kannst,	 nicht	 als	
Prüfungsleistung	 gewertet	 wird.	 Du	 bekommst	 dafür	 keine	 Note	 und	musst	 sie	 erneut	machen	
(mit	Anmeldung).	

3.3 Wie finde ich heraus, welche Prüfungsformen ich in einem Modul habe? 
Alle	 Informationen	 über	 Module	 in	 deinen	 Fächern	 findest	 Du	 im	 jeweiligen	 Modulhandbuch.	
Siehe	 https://www.bzl.uni-bonn.de/dokumente.	 Entweder	 Bachelor-	 oder	 Masterstudiengang	
auswählen,	das	Fach	ausklappen	und	zu	deiner	passenden	Prüfungsordnung	das	Modulhandbuch	
herunterladen.	 Du	 suchst	 dir	 das	 entsprechende	 Modul	 aus	 und	 findest	 bei	 „Prüfung(en)“	 die	
Form	der	Modulprüfung,	also	wie	in	„Begriffserklärungen“	beschrieben.	
Rechtsgrundlage	für	die	Prüfungsform	ist	allerdings	die	jeweilige	Prüfungsordnung.	Die	findest	Du	
hier:	https://www.bzl.uni-bonn.de/.../pruefungsordnung	
	
Beispielmodul	aus	dem	Modulhandbuch	Bildungswissenschaften:	
	

	

	
	 	

Bitte	sei	Dir	über	den	Arbeitsaufwand	einer	Modulprüfung	bewusst.	Wenn	Du	
einmal	angemeldet	bist,	kannst	Du	Dich	nur	unter	bestimmten	Voraussetzungen	
wieder	abmelden	(siehe	„Ich	habe	mich	umentschieden	und	möchte	von	einer	
Modulprüfungsanmeldung	zurücktreten“).	
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3.4 Was passiert, wenn ich mich nicht anmelde? 
Wenn	Du	Dich	nicht	anmeldest,	hast	Du	keinen	Anspruch	auf	die	Bewertung	deiner	 Leistungen.	
Das	 Modul	 kann	 nicht	 abgeschlossen	 werden.	 Du	 kannst/musst	 es	 aber,	 wenn	 das	 Modul	 das	
nächste	Mal	wieder	angeboten	wird,	erneut	versuchen.	Schau	unter	„Ich	habe	eine	Frist	verpasst	–	
Was	soll	ich	jetzt	tun?“	noch	mal	für	mehr	Informationen	zu	diesem	Fall	nach.	

4 Wann muss ich mich anmelden? 
Die	 Fristen	 zu	 den	 Anmeldungen	 zu	 deinen	Modulprüfungen	 können	 sehr	 unterschiedlich	 sein,	
denn	 jedes	 Fach	 bestimmt	 eigene	 Fristen.	 Die	 jeweiligen	 Fristen	 findest	 du	 unter:	
https://www.bzl.uni-bonn.de/studium/studiengaenge/pruefungen/Fristen	

4.1 Ich habe eine Frist verpasst – Was soll ich jetzt tun? 
Wenn	Du	eine	Frist	verpasst	hast,	 ist	 in	der	Regel	keine	nachträgliche	Prüfungsanmeldung	mehr	
möglich.	Nur	 im	Fach	Mathematik	gibt	es	einen	sog.	Kontrolltag.	Wenn	Du	am	Kontrolltag	einen	
Fehler	 bemerkst,	 kannst	 Du	 ihn	 noch	 im	 Prüfungsbüro	 der	Mathematik	 verbessern	 lassen.	 Dies	
sollte	dann	aber	am	selben	Tag	passieren.	In	den	anderen	Fächern	gibt	es	so	etwas	nicht.	

5 Wie melde ich mich zu einer Prüfung an? 

5.1 Anmeldung über BASIS 
Wenn	Du	alle	Module	bestimmt	hast,	 in	denen	Du	eine	Modulprüfung	ablegen	willst,	kannst	du	
diese	auf	BASIS	anmelden.	
	
Gehe	dazu	wie	folgt	vor:	

1. Gehe	auf	basis.uni-bonn.de	
2. Melde	Dich	an,	indem	Du	oben	links	auf	„Anmelden“	klickst	und	Dich	mit	deiner	Uni-ID	

und	deinem	Passwort	anmeldest.	
3. Klicke	 oben	 links	 auf	 „Funktionen“	 (1)	 und	 anschließend	 auf	 „Prüfungsan-	 und	 –

abmeldung“	(2)	
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4. Lies	 dir	 die	 Informationen	 sorgfältig	 durch	 und	 bestätige	 die	 dort	 geforderten	
Bedingungen.	

5. Klappe	den	Baum	so	weit	aus,	bis	die	Prüfung	erscheint,	die	Du	anmelden	möchtest.	

	
	

6. Bestätige	die	Anmeldung	
7. Wenn	 Du	 weitere	 Prüfungen	 anmelden	 möchtest,	 klicke	 auf	 „Weitere	 Prüfungen	

anmelden“,	um	zurück	zur	Baumstruktur	zu	gelangen.	
8. Probleme?	Siehe	„Ich	habe	ein	Problem	bei	der	Anmeldung“.	

	

5.2 Anmeldung mittels schriftlichem Formular 
Gibt	 es	 immer	 noch	 Probleme	 bei	 der	 Anmeldung	 und	 Du	 hast	 schon	 den	 Abschnitt	 zur	
Problembehandlung	durchgearbeitet,	besteht	die	Möglichkeit,	 schriftlich	eine	Modulprüfung	an-	
oder	abzumelden.		
Das	Formular	findest	Du	hier	https://www.bzl.uni-bonn.de/dokumente/formulare.	
Das	Formular	musst	Du	im	Prüfungsbüro	des	BZL,	im	Rahmen	der	Anmeldefrist	abgeben.	
	
Bei	Fragen	zur	Prüfungsanmeldung	wende	Dich	bitte	immer	an	das	BZL.	
	
Bitte	lies	noch	den	nächsten	Abschnitt,	um	sicherzugehen,	dass	alles	geklappt	hat.	
	

5.3 Anmeldung von Hausarbeiten 
Für	eine	Hausarbeit	musst	Du	Dich	immer	zuerst	fristgerecht	in	BASIS	anmelden.	Dann	druckst	Du	
Dir	das	Hausarbeitsformular	aus,	welches	Du	in	BASIS	unter	Infos	zu	angemeldeten	Prüfungen	
findest.	Auf	diesem	Formular	wird	das	Thema	und	der	Abgabetermin	(der	innerhalb	des	Semesters	
liegen	soll)	zusammenmit	dem	Prüfer	festgehalten.		
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6 Habe ich alles richtig gemacht? 

6.1 Zu welchen Modulprüfungen bin ich angemeldet? 
Bestätigungsmail:	Als	Nachweis	deiner	An-	oder	Abmeldung	erhältst	du	vom	System	immer	eine	
Email,	in	der	bestätigt	wird,	dass	Du	Dich	zu	der	Prüfung	erfolgreich	angemeldet	hast.	Im	Zweifel	
kannst	Du	damit	immer	nachweisen,	dass	Du	richtig	gehandelt	hast.	Hast	Du	diese	Email	nicht	
erhalten,	ist	bei	der	Anmeldung	etwas	schief	gegangen.	Bitte	prüfe	auch,	falls	Du	mehrere	
Anmeldungen	hintereinander	durchgeführt	hast,	dass	Du	zu	jeder	einzelnen	Anmeldung	eine	
separate	Bestätigungsmail	bekommen	hast.	Und	prüfe	auch,	ob	Du	die	richtigen	Prüfungen	und	
auch	die	richtigen	Prüfer	ausgewählt	hast!	
	
Info	über	angemeldete	Prüfungen:	In	BASIS	gibt	es	unter	dem	Punkt	„Info	über	angemeldete	
Prüfungen“	eine	Übersicht.	Dazu	auf	„Funktionen“	klicken	und	anschließend	in	der	linken	
Navigationsleiste	den	Unterpunkt	„Info	über	angemeldete	Prüfungen“	auswählen.	
	
Es	kann	vorkommen,	dass	als	Zusatz	zur	Anmeldung	noch	„Zugelassen,	es	fehlen	noch	
Vorleistungen“	in	der	Email	steht	bzw.	in	der	Übersicht	in	BASIS.	In	diesem	Fall	sind	entweder	die	
Studienleistungen	wirklich	noch	nicht	erbracht	oder	sie	sind	noch	nicht	verbucht	worden.	Das	„V“	
sollte	kurz	vor	der	Prüfung	verschwunden	sein.	Ist	das	nicht	der	Fall,	kann	die	Modulprüfung	nicht	
absolviert	werden.	Bei	Fragen	ans	BZL	wenden.	
	
Hinweis:	In	Mathe	gibt	es	einen	sogenannten	„Kontrolltag“,	an	dem	eine	Liste	aushängt,	auf	der	
alle	angemeldeten	Prüflinge	aufgelistet	sind.	An	diesem	Tag,	der	per	Email	angekündigt	wird,	muss	
jeder	kontrollieren,	ob	er	ordnungsgemäß	angemeldet	wurde.	Zuständig	dafür	ist	das	Prüfungsamt	
der	Mathematik.	
	

6.2 Ich habe mich umentschieden und möchte von einer 
Modulprüfungsanmeldung zurücktreten 

In welchen Fällen ist ein Rücktritt möglich? 
Ein	Rücktritt	von	einer	Modulprüfungsanmeldung	 ist	nur	unter	bestimmten	Bedingungen	und	zu	
bestimmten	Fristen	möglich.	Diese	sind	vom	jeweiligen	Fach	abhängig.	Herausfinden	kannst	Du	sie	
auf	 den	 Webseiten	 deines	 Fachs,	 die	 Verlinkung	 auf	 die	 richtige	 Seite	 findest	 du	 unter	
https://www.bzl.uni-bonn.de/studium/.../pruefungen.	 Im	 schlimmsten	Fall	 kannst	du	nicht	mehr	
zurücktreten.	 Außerdem	 gibt	 es	 Unterschiede	 bei	 den	 Abmeldungen	 zwischen	 Klausuren	 und	
Hausarbeiten,	so	gibt	es	z.B.	in	der	Philosophischen	Fakultät	für	Hausarbeiten	eine	eigene	An-	und	
Abmeldephase.	Genaueres	findest	Du	aber	auch	über	obigen	Link.	

Wie melde ich mich von einer Prüfung wieder ab? 
Genauso,	wie	Du	Dich	 angemeldet	 hast,	 ist	 auch	 eine	Modulprüfungsabmeldung	möglich.	 Folge	
dazu	 den	 Schritten	 aus	 „Wie	 melde	 ich	 mich	 zu	 einer	 Prüfung	 an?“	 und	 klicke	 anstatt	 auf	
„Anmelden“	 auf	 „Abmelden“.	 Beachte,	 dass	 Du	 auch	 für	 die	 Abmeldung	 eine	 Email	 bekommen	
musst,	in	der	die	Abmeldung	bestätigt	wird.	Bekommst	Du	sie	nicht,	so	bist	Du	auch	nicht	von	der	
Prüfung	abgemeldet.	
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Welche Folgen hat ein Rücktritt von einer Modulprüfungsanmeldung? 
Unter	 Umständen	 ist	 die	 Anmeldefrist	 schon	 abgelaufen	 und	 Du	 kannst	 dich	 nicht	 erneut	
anmelden.	Dann	können	auch	keine	Leistungen	anerkannt	werden.	Läuft	die	Frist	allerdings	noch,	
so	kannst	du	dich	einfach	wieder	anmelden.	
Bei	erfolgreicher	Abmeldung	wird	kein	Versuch	gezählt.	

Kontrolle: Habe ich alles richtig gemacht? 
Deine	Abmeldung	war	erfolgreich,	wenn	du	in	BASIS	wie	in	„Habe	ich	alles	richtig	gemacht?“	die	
entsprechende	Prüfung	nicht	mehr	findest	und	du	eine	Bestätigungsmail	erhalten	hast.	
	

7 Ich habe ein Problem bei der Anmeldung 
Bevor	es	zur	eigentlichen	Anleitung	zum	Anmelden	geht,	sind	hier	einige	Lösungsansätze	bei	
Problemen	aufgelistet:	
	
Bitte	prüfe	folgende	Schritte:	
	

	

Zur	Bachelor-	bzw.	Masterprüfung	registriert?	
Am	Anfang	des	Studiums	muss	man	sich	zur	Bachelor-	bzw.	Masterprüfung	
anmelden/registrieren,	damit	man	seine	erste	Prüfung	ablegen	kann.	Ist	dies	nicht	
geschehen,	kann	man	sich	auch	nicht	anmelden.	Weitere	Infos	dazu	gibt’s	unter	
https://www.bzl.uni-
bonn.de/studium/studiengaenge/pruefungen/anmeldung_pruefung_registrierung	

	

Ist	die	Anmeldefrist	aktiv?	
Siehe	„Wann	muss	ich	mich	anmelden?“.	

	

Sind	 alle	 Module,	 die	 Voraussetzung	 für	 die	 Prüfung	 sind,	 erfolgreich	
abgeschlossen	und	eingetragen	worden?	
Wenn	andere	Module,	die	Voraussetzung	für	eine	Prüfungsanmeldung	sind,	noch	
nicht	erfolgreich	abgeschlossen	oder	verbucht	wurden,	kann	die	Anmeldung	nicht	
durchgeführt	werden.	Bitte	wende	dich	in	solchen	Fällen	an	die	Zuständigen	des	
Moduls,	damit	diese	die	Leistungen	schnellstmöglich	nachtragen	können	und	du	die	
Anmeldefrist	nicht	versäumst.	

	

Sind	alle	Studienleistungen	erbracht	und	eingetragen	worden?	
Wenn	Studienleistungen	noch	nicht	eingetragen	wurden,	diese	aber	Voraussetzung	
für	eine	Prüfungsanmeldung	sind,	kann	die	Anmeldung	nicht	durchgeführt	werden.	
Bitte	wende	dich	in	solchen	Fällen	an	die	Zuständigen	des	Moduls,	damit	diese	die	
Leistungen	 schnellstmöglich	 nachtragen	 können	 und	 du	 die	 Anmeldefrist	 nicht	
versäumst.	

	

Anmeldungen	unter	Vorbehalt	
Ist	 in	der	Bestätigungsmail	und	unter	„Info	über	angemeldete	Prüfungen“	 in	BASIS	
die	 Anmeldung	 unter	 Vorbehalt	 eingetragen	 (gekennzeichnet	 mit	 einem	 „V“),	 so	
fehlen	noch	Studienleistungen,	die	erbracht	werden	müssen,	bevor	die	Anmeldung	
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komplett	ist.	
Wurden	diese	erbracht,	so	ist	die	Anmeldung	gültig	und	der	Vorbehalt	löscht	sich	
automatisch.	

	

Notfall:	Melde	Dich	bitte	innerhalb	der	Anmeldefrist	umgehend	per	Email	beim	BZL	
(geht	 auch	 über	 Hilfe	 bei	 BASIS)	 oder	 melde	 Dich	 innerhalb	 der	 Anmeldefrist	
schriftlich	 mittels	 Formular	 im	 BZL,	 siehe	 „Anmeldung	 mittels	 schriftlichem	
Formular“.	Meldest	Du	Dich	nach	Ablauf	der	Frist,	ist	es	zu	spät!	

	
	
	


